@ Comenzar

Capacitacion y Servicios Informdticos

UNIVERSIDAD
U I N TEGNGI.UEICA.*
NACIOMNAL

EXCEL BASICO + AVANZADO

I. Basico
Introduccion.
La pantalla inicial de Excel.
Libro de trabajo
Hoja de calculo
Formato de celdas
Fuente
Alineacién
Botdes
Tramas
Numeros
Insertar y eliminar elementos
Eliminar filas y columnas de una hoja
Eliminar celdas de una hoja
Eliminar hojas de un libro de trabajo
Férmulas y funciones
Introducir formulas
Introducir funciones
Insertar funcién con el asistente
Max
Min
Promedio
Sumar
Contar

II. Avanzado

Contara

Contar.si

Sumar.si

Subtotales

Funcion si

Y

O

Buscarv

Funciones es
Funciones de texto
Funciones de fecha y hora
Graficos

Funciones Contables
Formulas matriciales
Ordenar

Datos

Autofiltro

Filtro avanzado
Subtotales

Informes y graficos de resumen
Tablas dinamicas
Formulatio
Consolidar

Listas

Escenatios

Solver

Macros

Controles
Propiedades
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